
  

 

 

ประกาศ โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทาลัย ฝายประถม 

เรื่อง ขยายเวลารับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเปนลูกจางชั่วคราวเหมาบริการ 

ตําแหนงเจาหนาที่สํานักงาน  หนวยหองสมุด 
 

--------------------------------------------------------- 
 

   

ด้วยโรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม  มีความประสงค์จะขยายเวลารับสมัครบุคคล                    

เพื่อคัดเลือกเป็นลูกจ้างชั่วคราวเหมาบริการ  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่สำนักงาน ประจำหน่วยห้องสมุด จำนวน 1 อัตรา                      

วุฒ ิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) อัตราเงินเดอืน 14,700 บาท  หรือ วุฒ ิปริญญาตร ี อัตราเง ินเด ือน                     

19,500 บาท  โดยมีคุณสมบัติดงันี้ 
 

1. คุณสมบัติท่ัวไป 

ผู้สมัครสอบต้องมีคุณสมบัติทั่วไปตามข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยว่าด้วยการบริหารงานบุคคล                   

พ.ศ.2557 เร่ืองหลักเกณฑ์ทั่วไปเกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัย ดังต่อไปนี้ 

1.1 มีอายุไม่ตำ่กว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ 

1.2 ไม ่เป ็นผู้ว ิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม ่สมประกอบ เป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือน                       

ไร้ความสามารถ หรือเป็นโรคที่กำหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย 

1.3 ไมเ่ป็นผู้อยู่ระหว่างถูกสั่งพักงาน พักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 

1.4 ไม ่เป ็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเม ือง กรรมการบริหารพรรคการเม ือง หรือเจ ้าหน ้าที่ใน                       

พรรคการเมือง 

1.5 ไม่เคยถูกจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำ                      

โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

1.6 ไม่เคยถูกลงโทษให้ออกหรือไล่ออกตามข้อบังคับนี้ หรือไม่เคยถูกลงโทษให้ออก ไล่ออก หรือเลิก

สัญญาปฏิบัติงาน  เพราะกระทำผิดวินัยร้ายแรงตามข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศอื่นใด                        

ที่ใช้บังคับอยู่ก่อนวันที่ข้อบังคับน้ีใช้บังคับ 

1.7 ไม ่เคยถูกให ้ออก ปลดออก หร ือไล ่ออกจากราชการ ร ัฐว ิสาหกิจ หน ่วยงานอื่นของรัฐ 

บริษัทเอกชน  หรือองค์การระหว่างประเทศ 

1.8 ไม ่เคยกระทำการท ุจร ิตในการสอบหรือการคัดเลือกเข้าร ับราชการ หรือเข้าปฏ ิบัต ิงาน                            

ในมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐ 

1.9 ไมเ่ป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 

1.10 ไมเ่ป็นผู้ท่ีศาลได้พิพากษาให้ล้มละลาย และยังอยู่ในระหว่างการเป็นบุคคลล้มละลาย 
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2. คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

2.1 ผูสมัครใชวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงในการสมัคร 

  สำเร็จการศึกษาในระดบัประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ทางด้านพาณิชยศาสตร์  

  การบัญชี  การตลาด  การจัดการทั่วไป  คอมพิวเตอร์  สารสนเทศ   หรือสาขาวิชา 

ท่ีหน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นว่ามีความเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน 

ยกเว้นทางเกษตรกรรม  ศิลปหัตถกรรม  ช่างอุตสาหกรรม   ศิลปกรรม  

2.2 ผูสมัครใชวุฒิปริญญาตรีในการสมัคร 

สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี  สาขาวิชาสารสนเทศศาสตร์   

สาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์-สารนิเทศศาสตร์  หรอื สาขาวิชาทางการบริหาร   

กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ การศึกษา พาณิชยศาสตร์ คณิตศาสตร์ สถิติ สังคมวิทยา 

สงัคมสงเคราะห์ศาสตร์ จิตวิทยา ศิลปศาสตร์ อักษรศาสตร์ รัฐศาสตร์ วารสารศาสตร์   

หรือสาขาวิชาที่หน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นว่ามีความเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน 

2.3 หากเป็นเพศชายต้องพ้นภาระทางการทหาร หรือได้รับการผ่อนผัน หรือได้รับการยกเว้น 

2.4 อายุไม่เกิน 35 ปี  
 

 

3.  หนาที่และความรับผิดชอบ 
 

3.1  สร้าง/พัฒนา/ดูแลเว็บไซต์ของห้องสมุด และปรบัปรุงให้มีความทันสมัยอยู่เสมอ 

3.2  จัดเตรียมข้อมูลส่ืออิเล็กทรอนิกส์สำหรับการเรียนการสอน และจัดนิทรรศการของห้องสมุด 

3.3  ดูแล ให้คำแนะนำการสืบค้นข้อมูลคอมพิวเตอร์ และการฉายภาพยนตร์หรือสารคดีต่าง ๆ 

3.4  ออกแบบป้ายประกาศ/บอร์ดประชาสัมพันธ์  แนะนำข่าวห้องสมุดในรูปของส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

3.5  บันทึกข้อมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศต่าง ๆ ลงในฐานข้อมูลของห้องสมุด 

3.6  ช่วยให้บริการในการยืม – คืนหนังสือ และส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

3.7  จัดเก็บหนงัสือ/วารสาร และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

3.8 ช่วยจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่าน เช่น  จัดป้ายนิทรรศการของห้องสมุด  ดูแลบรรณารักษ์อาสา 

      ช่วยงานห้องสมุด  เลา่นิทาน 

3.9 ช่วยดูแล และอำนวยความสะดวกในการใช้ห้องสมุดและเคร่ืองคอมพิวเตอร์   ให้คำแนะนำแก่ 

      นักเรียนในการใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือการค้นคว้า   ให้บริการสืบคน้ข้อมูล งานวิจัยสำหรับอาจารย์ 

      ดูแลนักเรียนใช้บริการของห้องสมุด 

3.10 ช่วยแบ่งเบาภาระงานของบรรณารักษ์ เช่น ซ่อมแซมหนังสือ พิมพ์และติดป้ายเลขเรียกหนังสือ     

       (Label)  เคลือบปกพลาสติกใส  จัดเก็บหนังสือเข้าช้ัน   

3.11 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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4.  วิธีการคัดเลือก 

 4.1 ประเมินความรู้ภาษาไทยที่จำเป็นสำหรับการปฏิบัติงานในตำแหน่ง 100 คะแนน 

4.2 ประเมินความรู้ทางด้านภาษาอังกฤษ (เฉพาะผู้สมัครในวุฒิ ปวส.) 100 คะแนน  

 4.3 ประเมินความรู้เฉพาะสาขา (สอบข้อเขียน)   100 คะแนน 

 4.4 ประเมินความรู้เฉพาะสาขา (สอบปฏิบัติ)    100 คะแนน 

 4.5 สัมภาษณ์       100 คะแนน 
 

5.  หลักฐานท่ีใชในการสมัครงาน 

5.1 รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1.5 นิ้ว  (ถ่ายมาไม่เกิน 6 เดือน) 

5.2 บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน 

5.3 หลักฐานวุฒิการศึกษา ซึ่งระบุวันที่สำเร็จการศึกษา 

5.4 ใบผ่านการเกณฑ์ทหาร หรือได้รับการยกเว้นทางการทหาร 

5.5 ใบเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนามสกุล  (ถ้ามี) 

5.6 หนังสือรับรองการผ่านงาน  (ถ้ามี) 

5.7 สำหรับวุฒิปริญญาตรี ให้ผู้สมัครแสดงผลการทดสอบภาษาอังกฤษ ได้แก่ TOEIC, CULI-TEST,  

     CU-TEP, IELTS หรือ TOEFL อย่างใดอย่างหนึ่ง ซึ่งต้องมีอายุไม่เกิน 2 ปี นับถึงวันปิดรับสมัคร  

     ต้องมีผลคะแนนการสอบขั้นต่ำดังนี้ 

5.7.1 คะแนน TOEIC  ไม่น้อยกว่า 400 คะแนน (คะแนนเต็ม 990 คะแนน) 

5.7.2 คะแนน CULI-TEST ไม่น้อยกว่า   40 คะแนน (คะแนนเต็ม 100 คะแนน)  

5.7.3 คะแนน CU-TEP ไม่น้อยกว่า   40 คะแนน (คะแนนเต็ม 120 คะแนน)  

5.7.4 คะแนน IELTS  ไม่น้อยกว่า   4.0 คะแนน (คะแนนเต็ม  9.0 คะแนน)  

5.7.5 คะแนน TOEFL (PBT)  ไม่น้อยกว่า 433 คะแนน (คะแนนเต็ม 677 คะแนน) 

5.7.6 คะแนน TOEFL (ITP)  ไม่น้อยกว่า 433 คะแนน (คะแนนเตม็ 677 คะแนน) 

5.7.7 คะแนน TOEFL (iBT)  ไม่น้อยกว่า   40 คะแนน (คะแนนเต็ม 120 คะแนน) 

6. เกณฑการตัดสิน 

7.1   ผู้ที่จะถือว่าเป็นผู้สอบผ่านข้อเขียน จะต้องได้คะแนนในแต่ละวิชาไม่น้อยกว่าร้อยละ 60     

       และได้คะแนนรวมทุกวิชาทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 75  จึงจะมีสิทธ์ิเข้ารับการสอบปฏิบัติ 

(สอบสอน) และสัมภาษณ ์

7.2  ผู้ท่ีจะถือว่าเป็นผู้ผ่านการสัมภาษณ์ จะต้องได้รับคะแนนสัมภาษณ์ไม่น้อยกว่าร้อยละ 75 

7.3   คณะกรรมการจะพิจารณาตัดสินจากผู้ท่ีมีคะแนนสัมภาษณ์สูงท่ีสุด  ให้เป็นผู้ไดรั้บ 

       การคัดเลือกให้เข้าปฏิบัติงาน 
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ผู้ประสงค์จะสมัคร สามารถสอบถาม ขอใบสมัคร หรือ Download ใบสมัครจากเว็บไซต์โรงเรียน 

หัวข้อ ข่าวสารและกิจกรรม เลือก “ประกาศรับสมัครงาน”  และยื่นใบสมัครได้ที่หน่วยบุคคล ห้องธุรการ ชั้น 6 

อาคาร 50 ปีฯ โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม  โทรศพัท์ 02-218-0521  ในวันและเวลาทำการ 

(08.00 – 16.00 น.)  สมัครได้ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป ถึงวันท่ี 10 เมษายน 2569   

 

ประกาศ ณ วันท่ี 16 มีนาคม 2569 

 
      

(อาจารย์ศรียา  เนตรน้อย) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนาสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายประถม                   

และรองคณบดีคณะครุศาสตร์ 
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